FAQ’s zur Beantragung von Fordermitteln

Antragstellung

Wo finde ich die Forderrichtlinien und Formulare zur Antragstellung?

Alle Forderrichtlinien und Antragsformulare sind auf der Homepage der

Servicestelle ,Netzwerk Familie starken® unter https://www.servicestelle-

netzwerk-familie.de/foerderung/foerderung-der-familieninstitutionen.html

eingestellt und kdnnen dort heruntergeladen werden. Die Antragsformulare

enthalten bereits einen ausflllbaren Kosten- und Finanzierungsplan.

Wer beréat mich bei der Antragstellung?

Zur konzeptionellen Ausgestaltung der Forderantrage berat die Servicestelle
.Netzwerk Familie starken. Zu forderrechtlichen Fragestellungen beraten das
Landesamt fur Soziales, Jugend und Versorgung sowie das Ministerium flr

Familie, Frauen, Kultur und Integration.

Kann ich den Antrag auch per E-Mail einreichen?

Der Antrag kann, sofern er rechtsverbindlich unterschrieben ist, auch

eingescannt per E-Mail eingereicht werden.

Was ist bei der Antragstellung zu beachten?

Die Antrage sollten spatestens vier Wochen vor Projektbeginn mit
rechtsverbindlicher Unterschrift eingereicht werden, da bereits begonnene
Projekte und MalRnahmen nicht geférdert werden durfen (Verbot des
vorzeitigen MalRnahmebeginns). Sollte die Antragstellung nicht vier Wochen
vor Projektbeginn moglich sein, kann ausnahmsweise ein Antrag auf
Genehmigung des vorzeitigen MaRnahmebeginns gestellt werden, der einer
nachvollziehbaren Begriindung bedarf. Die Genehmigung des vorzeitigen
MaRnahmebeginns ist ein eigenstandiges Verwaltungsverfahren. Aus einer
Ausnahmegenehmigung zum vorzeitigen Vorhabenbeginn kdnnen keine

Anspriche auf die tatsachliche Forderung eines Projektes hergeleitet werden.



e Was sind die zentralen Inhalte bzw. Bestandteile eines Antrages?

1. Das Konzept:

a) Situationsbeschreibung:
Moglichst kurze, eindeutige Beschreibung der Situation vor Ort, wo Sie die
MafRnahme durchflhren wollen. Bitte begrinden Sie die Notwendigkeit des
Projekts.

b) Definierung der Zielgruppe:
Bitte definieren Sie die Zielgruppe und erlautern Sie, warum gerade diese
Gruppe im Blickpunkt Ihres Vorhabens steht bzw. an wen sich die
Malnahme/ das Projekt richtet.

c) MalRnahme-/Projektziele und Indikatoren:
Bitte beschreiben und definieren Sie die Ziele fur lhr(e) Malnahme/Projekt.
Zu einem Oberziel konnen Unterziele gebildet werden. Zu jedem Ziel
sollen Indikatoren/ MessgrofRen genannt werden, um das Erreichen des
jeweiligen Ziels anzuzeigen und zu belegen.

d) Projektablauf skizzieren:
Bitte fUgen Sie dem Antrag einen strukturierten Projektablauf bei. Aus
diesem soll hervorgehen, welche Malihahme, wann und mit welcher
Methode durchgefuhrt wird.

2. Der Kosten- und Finanzierungsplan:
Stellen Sie bitte im Kosten- und Finanzierungsplan fur alle flr das Projekt
veranschlagten Ausgaben und Einnahmen dar. Fullen Sie hierzu den
vorgefertigten Finanzierungsplan im Antragsformular aus und tragen Sie
die entsprechenden Ausgabenpositionen ein. Spenden und Einnahmen
von dritter Seite sind unter Einnahmen aufzufihren. Abschliel3end geben
Sie lhre Eigenmittel an, die Sie selbst in das Projekt einbringen werden.
Hinweis: Als Eigenmittel sollen mindestens zehn Prozent der
zuwendungsfahigen Gesamtausgaben eingebracht werden. Der von Ihnen
vorgelegte Finanzierungsplan mit den aufgelisteten, forderfahigen
Gesamtausgaben flr das Projekt wird im spateren Bescheid fur verbindlich
erklart.



Was kann durch das Familienministerium gefordert werden, was nicht und

was ist allgemein zu beachten?

Das Familienministerium fordert Personal- und Sachkosten. Nicht gefordert
werden kdonnen beispielsweise Lebensmittel, Bewirtungskosten und
Reisekosten.

Bei den Personalkosten ist das Besserstellungsverbot zu beachten. Daher
muss im Kosten- und Finanzierungsplan immer die Eingruppierung der
Personen und der jeweilige Stundenumfang angegeben werden. Bei den
Sachkosten ist die Inventarisierungspflicht nach Nr.4 der ANBest-P und die
Bindungsfrist fur Gegenstande, die zur Erfullung des Zuwendungszwecks
erworben oder hergestellt werden, zu beachten. Die Bindungsfrist fur
Gegenstande richtet sich nach der Verwaltungsvorschrift ,Richtlinie tUber die
wirtschaftliche Nutzungsdauer von Vermogensgegenstanden und die
Berechnung der Abschreibungen (Abschreibungsrichtlinie — VV - AfA)“ vom
23.11.2006 (MinBI. 2007 S. 211 ff), in der jeweils geltenden Fassung.

Flr welchen Zeitraum gilt die Forderung?

Der Bewilligungszeitraum bezieht sich auf den beantragten Projektzeitraum
der Antragstellenden. Aufgrund des Haushaltsgrundsatzes der Jahrlichkeit
konnen Projekte jedoch immer nur bis zum 31. Dezember des Projektjahres
beantragt werden. Eine Bewilligung Uber das jeweilige Jahresende hinaus ist
grundsatzlich nicht moglich.

Bis wann kann ich die Antrage einreichen?

Die Antragsfristen sind in den jeweiligen Forderrichtlinien festgelegt und

koénnen je nach Foérderprogramm unterschiedlich sein.



Bewilligung/Durchfihrung:

Wann kann ich mit der Durchfihrung des Projektes beginnen?

Ab Zugang bzw. Zustellung des Bewilligungsbescheides konnen Sie mit der
Durchfuhrung des Projektes starten. Ausnahmsweise konnen Sie |Ihr Projekt
auch schon beginnen, nachdem Sie die Genehmigung eines vorzeitigen

MalRnahmebeginns erhalten haben.

Wer legt die Finanzierungsart fest?

Der Zuwendungsgeber legt die jeweilige Finanzierungart im

Zuwendungsbescheid fest.

Was bedeutet eine Fehlbedarfsfinanzierung im Bescheid?

Die jeweilige Finanzierungsart wird im Bescheid verbindlich festgelegt. Bei der
Fehlbedarfsfinanzierung wird die Zuwendung lediglich fur den Fehlbedarf des
Zuwendungsempfangenden gewahrt. Die Zuwendung darf erst in Anspruch
genommen werden, wenn die vorgesehenen eigenen Mittel, des
Zuwendungsempfangers und ggf. Mittel Dritter, verbraucht sind.

Das bedeutet: Reduzieren sich die im Bescheid als verbindlich erklarten
Gesamtkosten, verringert sich nicht der Eigenanteil des
Zuwendungsempfangenden, sondern die Hohe der Landeszuwendung. Mittel,
die demnach nicht entsprechend dem Fdrderzweck und/oder ihrer Héhe nach
im Sinne des Finanzierungsplans verausgabt werden, mussen verzinst

zuruckgefordert werden.

Was bedeutet eine Festbetragsfinanzierung im Bescheid?

Bei der Festbetragsfinanzierung beteiligt sich der Zuwendungsgeber mit
einem festen (nach oben und unten nicht veranderbaren) Betrag an den
zuwendungsfahigen Ausgaben. Bei der Abrechnung des Vorhabens bleibt der
Anteil der staatlichen Férderung konstant, wenn mindestens in dieser Hohe
zuwendungsfahige Ausgaben nachgewiesen werden (d.h. lediglich der
vorgesehene Eigenanteil verandert sich nach "oben" oder "unten").



Welche Mitwirkungspflichten habe ich nach der Projektbewilligung?

Der Zuwendungsempfanger hat dem Ministerium fur Familie, Frauen, Kultur

und Integration mitzuteilen, wenn

- Mittel von Dritten flr denselben Zweck ausgezahlt werden,

- sich der Verwendungszweck oder die mal3geblichen Umstande andern
sowie

- die ausgezahlten Betrage nicht innerhalb der Verwendungsfrist verausgabt
werden kdnnen.

- Das gleiche gilt, wenn der Zuwendungszweck mit der bewilligten
Zuwendung nicht zu erreichen ist oder gegenuber der

zuwendungsempfangenden Stelle ein Insolvenzverfahren eroffnet wurde.

Was passiert, wenn das bewilligte Projekt nicht durchgefihrt werden kann?

Wenn Sie das bewilligte Projekt nicht durchfuhren kdnnen, missen Sie dies
dem Zuwendungsgeber im Rahmen |hrer Mitteilungspflichten unverzuglich
mitteilen und weitere Ausgaben in Bezug auf das Projekt eindammen. Der
Bewilligungsbescheid Uber die Zuwendung wird dann grundsatzlich vollstandig
oder teilweise widerrufen. Bereits ausgezahlte Mittel mussen verzinst von

Ihnen zurtckgefordert werden.

Kann ich wahrend des Bewilligungszeitraumes Anderungen am Konzept oder

Kosten- und Finanzierungsplan vornehmen?

Alle Anderungen am Projekt, die sich auf das Konzept oder den Kosten- und
Finanzierungsplan auswirken, missen vorab vom Zuwendungsgeber gepruft

und ausdrucklich genehmigt werden.



Verwendungsnachweis/ Abschluss

Was ist ein Verwendungsnachweis?

Ein Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem

zahlenmafigen Nachweis.

Der Sachbericht soll eine detaillierte Darstellung der Durchfihrung der
Arbeiten oder Aufgaben enthalten. Er soll dem Prufenden einen Einblick in das
abgerechnete Vorhaben liefern und die Erfolge und Auswirkungen der
getatigten Ausgaben darstellen.

Im zahlenmafigen Nachweis werden die verschiedenen Ausgabeposten wie
Sach- und Personalkosten aufgelistet. Er umfasst alle Einnahmen und
Ausgaben des Zuwendungsempfangers im Zusammenhang mit dem

geforderten Projekt.

Muss ich Belege einreichen?

Grundsatzlich wird bei den Landesforderungen ein ,einfacher”
Verwendungsnachweis verlangt. Das bedeutet, auf die Vorlage von Belegen
wird grundsatzlich verzichtet, wenn die zweckentsprechende Verwendung der
Zuwendung auch ohne Belege nachgeprift werden kann. Die
Bewilligungsbehorde kann Belege anfordern. Der Zuwendungsempfanger hat
die Belege und sonstigen Unterlagen funf Jahre nach Vorlage des
Verwendungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht nach steuerrechtlichen
oder anderen Vorschriften eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmt ist. Zur
Aufbewahrung konnen auch Bild- oder Datentrager verwendet werden
(ANBest-P 7.10).

Wann ist der Verwendungsnachweis vorzulegen?

Gemal der ANBEST-P ist die Verwendung der Zuwendung innerhalb von
sechs Monaten nach Erfullung des Zuwendungszwecks, spatestens jedoch
mit Ablauf des sechsten auf den Bewilligungszeitraum folgenden Monats der

Bewilligungsbehérde nachzuweisen.



Da der Bewilligungszeitraum der Landesférderungen sich - aul3er flr einzelne
Projekte und Veranstaltungen — Uber ein Jahr bis zum 31. Dezember erstreckt,
ist die Frist zur Vorlage des Verwendungsnachweises uberwiegend der 30.

Juni des Folgejahres.

Gibt es ein Formular, was ich als Verwendungsnachweis nutzen kann?

Ja, die Servicestelle hat ein Verwendungsnachweisformular inklusive

Sachbericht eingestellt unter: hitps://www.servicestelle-netzwerk-familie.de/

foerderung/foerderung-der-familieninstitutionen.html. Wir bitten Sie dieses

Formular zu nutzen, um den reibungslosen Prifungsablauf zu

gewahrleisten.

Was passiert, wenn im Verwendungsnachweis die Ist-Ausgaben von den Soll-

Ausgaben abweichen?

Hier kommt es auf die im Bescheid festgelegte Finanzierungsart an.

Bei einer Fehlbedarfsfinanzierung muss die Differenz verzinst zurlickgefordert
werden, wenn die Ist-Ausgaben weniger als die Soll-Ausgaben betragen. Sind
die Ist-Ausgaben hoher als die vorher veranschlagten Soll-Ausgaben, erhoht
sich die Landesférderung nicht. Die Mehrausgaben gehen zu Lasten des
Zuwendungsempfangers.

Bei einer Festbetragsfinanzierung wird die Differenz zwischen Ist-Ausgaben
und Soll-Ausgaben nicht zuruckgefordert, wenn mindestens die Verausgabung
der Landesférderung nachgewiesen werden kann. Sollten die Ist-Ausgaben
jedoch insgesamt unter der Landesférderung liegen, wird auch in diesem Fall

die Differenz zur Landesforderung verzinst zurickgefordert.

Wie werden die Zinsen berechnet?

Der im Ruckforderungsbescheid geforderte Erstattungsbetrag ist gem. Nr. 9.4
ANBest-P nach § 1 Abs. 1 LVWVfG i.V.m. § 49a Abs. 3 VwWVfG mit jahrlichen

funf Prozentpunkten Uber dem jeweiligen Basiszinssatz zu verzinsen.


https://www.servicestelle-netzwerk-familie.de/foerderung/foerderung-der-familieninstitutionen.html

Der Zinszeitraum errechnet sich vom Zeitpunkt des Eingangs der
Uberzahlungsbetrage bis zum Ausgleich des untenstehenden
Uberzahlungsbetrages. Der gesonderte Bescheid liber die Zinsberechnung

wird erst nach Zahlungseingang des Ruckforderungsbetrages erstellt.



